BIROUL REGIONAL PENTRU COOPERARE TRANSFRONTALIERA CALARASI
PENTRU GRANITA ROMANIA-BULGARIA

Calarasi, Zona Chiciu, parte din cladirea principala a imobilului reprezentand sediul
Serviciului Public Transport Fluvial de Marfuri si Calatori la P.C.T.F Calarasi (Roméania)-
Silistra (Bulgaria), jud. Calarasi, tel: +40 242 313091, fax: +40 242 313092, e-mail:

BIROUL REGIONAL PENTRU COOPERARE TRANSFRONTALIERA CALARASI
PENTRU GRANITA ROMANIA - BULGARIA

Organizeaza proces de selectie pentru ocuparea a 1 post de expert din cadrul Biroului Resurse
Umane (contract de munca pe durata determinata)

Expert
— contract de munca pe perioada determinata 12 luni —

Candidatii care doresc sa participe la procesul de selectie vor transmite, pana la data de 11

noiembrie 2020, ora 16% un CV, la adresa hr@calarasicbc.ro. Este obligatorie mentionarea in
CV a unei adrese de e-mail pentru comunicarile din cadrul procesului de seleciie.

Conditii de participare la procesul de selectie:

a)  Studii superioare absolvite cu diploma de licenta;

b)  Cunostinte de limba englez3;

c¢)  Cunostinte bune de operare pe calculator (Windows, Microsoft Office);
d) Permisul de conducere categoria B constituie un avantaj

Documente necesare aplicarii:

Aplicatia consta in CV (Curriculum vitae). Este necesar ca in cadrul aplicatiilor ce vor fi transmise
la adresa hr@calarasicbc.ro sa se mentioneze o adresa de e-mail pentru comunicarile din cadrul
procesului de selectie.

Atentie! Aplicatiile ce nu vor contine informatiile solicitate cu privire la adresa de e-mail vor fi
respinse.

Obiectivul postului:

Desfasoara activitati in cadrul Biroului Resurse Umane si contribuie la realizarea si implementarea
politicii de resurse umane in cadrul BRCT Calarasi.

Profilul postului:

a) Elaboreaza si participa la implementarea programului anual pentru recrutarea si selectia

personalului;
b) Elaboreaza contracte individuale de munca, oferte de munca, note interne si dispozitii.
c) intocmeste si pastreaza dosarele de personal si documentele referitoare la angajarea,

transferul, evaluarea, concediile anuale, sanctionarea disciplinara, evidenta prezentei
zilnice a personalului, incetarea contractelor de munca, pensionarea personalului, in
conformitate cu legislatia muncii;

d) Gestioneaza procesul de intocmire a fiselor de post;

e) Asigura secretariatul pentru procesele de selectie organizate in cadrul BRCT Calarasi;

f) Transmite catre ITM Calarasi documente in conformitate cu legislatia si situatiile locurilor
vacante la AJOFM Calarasi;
0) Tntocme$te foaia colectiva de prezenta (pontajul) lunar, in baza fiselor individuale de

prezentd, pentru salariatii BRCT Calarasi;
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h)

a)
b)

BIROUL REGIONAL PENTRU COOPERARE TRANSFRONTALIERA CALARASI
PENTRU GRANITA ROMANIA-BULGARIA

Calarasi, Zona Chiciu, parte din cladirea principala a imobilului reprezentand sediul
Serviciului Public Transport Fluvial de Marfuri si Calatori la P.C.T.F Calarasi (Roméania)-

_ . Silistra (Bulgaria), jud. Calarasj, tel, +40 242 313091, fax: +40 242 313092, e-pail: . N
Mentine si actualizeaz lE)a%zjele de a$tefs;|tua§|| e privind concediile de odzlhna, vechimea in

munca, evidenta posturilor alocate/ocupate/vacante, contractele individuale de munca
incheiate pe perioada determinata, precum si deplasarile ce sunt aferente salariatilor
BRCT Calarasi.

Bibliografie:

Legea 53/2003 (Codul Muncii) rebublicata, cu cu modificarile si completarile ulterioare.
Legea 62/2011 (dialogului social) rebublicata, cu cu modificarile si completarile ulterioare.

Bibliografia poate fi descarcata la adresa de web-site www.calarasicbc.ro.

Depunere aplicatie si informatii suplimentare:

Detalii cu privire la aplicatie/informatii suplimentare sunt prezentate in regulamentul pentru
participare la procesul de selectie

Doar aplicatiile depuse in termen vor fi luate in considerare pentru participarea la
procesul de selectie.

Persoana de contact:

Petrus Alexandru CIOCARLAN — Sef birou resurse umane
Tel: 0242.313.091

E-mail: hr@calarasicbc.ro
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